BOGOT/\

Plan de Austeridad del Gasto Publico

Alcaldia Local de Bosa
2021

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOIA LT




BOGOT/\

Alcaldia Local de Bosa 2021

—=2 =2 T
= o

G
Lizeth Jailita Gonzilez Vargas

Maria Monica Davidson

Edwin Andres OsmacAOM‘
Qscar lduardo Pena

Ronald Deivys Reyes

Fredy I'rancisco Calao

Franci Nathaly Diaz

Katherin Paola Moyan%

Yulliet Patricia Llerena Avendano
Nancy Beatriz Montafiez Goméz %
Juan Carlos Agreda Botina

ALCAL DA MAYDR
DE 8UGUIA DC



Alcaldia Local de Bosa 2021

BOGOT/\

Tabla de contenido

N1 T L .t U S 4
DD I T I IOIIES vttt ettt ettt ee e e o et bt b an e ea et r e e R e b b s R e At et st bt b e em e 5
TEEFOAUCELION 1ottt e et ettt et s s e e et e s e s ama s r et e e se e bt at s bbb et aas bt s 7
DIAECO TIOTITIATIVO otitititite ettt ettt ettt e s2 s s a4 s s 4 s meme et emin s em e seemenmememnemameeesmnasanone 8
Marco Estratégico Secretarfa Distrital de GobIerno ... 9
Alcance Plan de Austeridad del Gasto Piblico Secretaria Distrital de Gobierno ..., 10
Acciones para ejecutar en la vigencia 2027 .. e, 10
Construccidn del plan de austeridad del gasto publico ..., 16
Resultados de la Priorzacion de los Rubros para la Secretaria Distrital de Gobierno ........ 16
BEEOTITIES «eite ettt et e et te et et e st ee et e ete et esesreterechererserarestnre st srn e s e nnans 17




*

BOGOT/\

Siglas

FDLS: Fondo de Desarrollo Local de Bosa
SDG: Secretaria Distrital de Gobierno
PIGA: Plan Institucional de Gestion Ambiental

I PN STA e

Alcaldia L.ocal de Bosa 2021



BOGOT/\

Definiciones

Hace referencia a una politica econdmica basada en la sencillez, moderacion
y reduccion del gasto publico de tal forma que no afecten el funcionamiento de la entidad
y contribuya a la eficiencia y trasparencia administrativa.

Actividades que implican un cambio de cultura en las
rutinas diarias, promoviendo una relacién amigable con el medio ambiente a través del
uso razonable de los recursos publicos y ambientales.

Iniciativa en la administracion publica que esta relacionado con la reduccion
y uso eficiente del consumo de papel mediante fa formacién de nuevos habitos en los
servidores pliblicos con ayuda de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

Se refiere al cumplimiento de las determinaciones de la administracion.

Hace relacion a la eleccién de los medios mas adecuados para el
cumplimiento de los objetivos de la administracion.

Mejoramiento del estado actual de una actividad, proceso o elemento,
para obtener resultados supetiores al estado anteror.

Iace referencia a que todas las actividades administrativas se
realicen de forma eficiente y buscando los mejores resultados en el menor tiempo posible,
con la menor cantidad de recursos y los menores costos pata el presupuesto.

Aquellos aspectos atinentes a la creacidn, organizacion, ejecucién,
manejo y control del del gasto publico, con miras a lograr su optimizacién y el
mejoramiento de las finanzas piblicas.

AECALOWA MAYOR
DE BOGOTA DC
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Introduccion

lin el matco del complimicnto al Acuerdo Distrital 719 de 2018 “Por ¢/ anal se establecen lineaniientos
generales para promover medidas de ansteridad y transparencia del gasto pibilico en las entedades del orden disivital,
'y se dictan otras disposiciones” v al Decreto Distrital 492 de 2019 “Por e/ cual se expiden lineamientos
generales sobre ansteridad y fransparencia del gasto pablico en las entidades y organismos del orden distrital y se
dictun olyas disposiciones”, los cuales establecen los linearnientos gencrales a las cntidades y
organismos distritales sobre criterios de racionalizacion, austeridad y transparencia del gasto
publico, con ct objetivo de fortalecer la gestion v ¢l cuidado de lo publico, y en especial, de los
recursos presupucstales, sin afectar la calidad de la prestacidn de los servicios de la entidad.

Iista administracién comprometida con reduccion de costos, a continuacion, se presentan los
rubros que fucron priorizados v aprobados enla Alcaldia Tocal de Bosa para el Plan de Austeridad
del Gasto Publico:

Rubro Scleccionado |
1. Adquisicidn de vehiculos v maquinaria . S
2. lotocopiado, multicopiado e impresion 8]
3. Elementos de consumo (papeleria, elementos S

de oficina y alinacenamiento)

4. Edicion, impresion, reproduccion y SI
gl v
publicacion de avisos

5. Telefonia ¢ Internet_('l_trléf'orlo Celular) " Bl

Asi mismo, se encuentran ios instrumentos de gestion con seguimiento mensual, para realizar los
repottes semestrales que deben ser consolidados y presentados al Concejo de Bogota, en las fechas
establecidas y enviado a la Oficina de Control Interno para su respectivo seguimiento,

ALCALINA MAYOR
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1. Marco normativo

El articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia establece que .. .la funcion administrativa
debe estar al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad...” (negrilla

propia).

Por otro lado, la Directiva Presidencial 4 de 2012 establece que las entidades deben identificar y
aplicar buenas practicas para reducir ¢l consumo de papel a través de la sustitucion de los flujos
documentales en papel por soportes y medios electrdonicos, sustentados en la uvtilizacion de
Tecnologias de la Informacién y las Telecomunicaciones, ademas de aumentar los impactos en
favor del ambiente, e incrementar la eficdencia administrativa

Elarticulo 25 del Estatuto Orgéanico de Presupuesto del Distrito Capital, Decreto Distrital 714 de
1996, dispone que la Secretarfa Distrital de Hacienda, con base en el Plan Financiero para la
vigencia respectiva, determinara los limites de gastos global para cada uno de los organos, entidades
y organismos que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital.

Adicionalmente, el Acuerdo 719 de 2018 establece lineamientos generales para promover medidas
de austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades distritales y que semestralmente,
la Secretaria como cabeza del sector enviara un informe consolidado al Concejo de Bogota.

Fiinalmente, el Decreto 492 de 2019 expide los lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden distrital, y establece que
cada entidad y organismo distrital deberd definir, al inicio de cada vigencia fiscal, un plan de
austeridad por vigencia, en virtud del cual hara una seleccion de gastos detallados en el rubro de
adquisicion de bienes y servicios a ahorrar, que sirva de linea base para implementar el indicador
de austeridad de que trata el mismo decreto y, con el cual, la entidad y organismo hara et
seguimiento y andlisis de manera semestral a los ahorros generados por la estrategia de austeridad
implementada. Dichos planes deberin ser consolidados por las Secretarias cabeza del sector, para
que su seguimiento haga parte del informe semestral que se debera reportar al Concejo de Bogota.

Alcaldia Local de Bosa 2021
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2. Marco Estratégico Secretaria Distrital de Gobierno

En el marco del Decrcto 411 de 2016 “"Por medio del cual se modifica la estructura
organizacional de la Secretatia Distrital de Gobierno” se define lo siguiente:

La Secretaria Distrital de Gobierno lidera la convivencia pacifica, el ejercicio de la ciudadania, la
promocién de la organizacion y de la participacion ciudadana, y la coordinacion de las relaciones
politicas de la Administracién Distrital en sus distintos niveles, para fortalecer la gobernabilidad
democritica en el ambito distrital y local, y garantizar el goce efectivo de los derechos humanos y
constitucionales.

Lin el 2024 la Secretaria Distrital de Gobierno habra puesto en marcha una nueva etapa renovada
de participacion ciudadana en Bogotd, resignificando el trabajo colaborativo entre la
institucionalidad v la ciudadania, construyendo comunidades empoderadas desde la convivencia
pacifica, y fortaleciendo un gobierno local, cercano y transparente, con la implementacion de
mecanismos innovadores, una relacion de confianza entorno al didlogo para la garantia de Jos
derechos y el cumplimiento de los deberes de cada uno, de acuerdo con los compromisos
establecidos en la alianza para cl Gobierno Abierto.

La Secretaria Distrital de Gobierno adoptéd mediante la Resolucaidn (782 del 12 de septiembre de
2018, los valores contemplados en ¢l ¢ddigo de integridad del servicio publico establecido para
todas las entidades del Distrito Capital, incluyendo dos adicionales: Conciencia ambiental y

solidandad.

Actio siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes
con transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general,

Reconozco, valoro y trato de manera digna a todas las personas, con sus
virtudes y defectos, sin importar su labor, su procedencia, titulos o cualquier otra condicion.

Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y
estoy en disposicién permanente para comprender v resolver las necesidades de las
personas con las que me relaciono en mis labores cotidianas, buscando stempre mejorar SU\N
bienestar.

ALCALDA MAYOR
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Cumplo con los deberes, funciones y responsabilidades asignadas a mi
cargo de la mejor manera posible, con atencién, prontitud, destreza y eficiencia, para asi
optimizar el uso de Ios recursos del Estado.

Actio con imparcialidad garantizando los derechos de las personas, con
equidad, 1gualdad y sin discriminacion.

Acmio comprendiendo que soy parte de un sistema
natural y que mis acciones gencran clectos sobre el planeta; por eso, uso racionalmente los
recursos naturales y los insumos que me son suministrados para cl desarrollo de mis labores
e implemento buenas pricticas ambientales; con lo que contribuyd a la prevencion de la
contaminacion y al adecuado desempeno ambiental de 1a Entidad.

Reconozco las necesidades de los demas, colaboro en el logro de los
objetivos institucionales y dispongo mis capacidades y competencias al servicio de los otros.

3. Alcance Plan de Austeridad del Gasto Publico Secretaria Distrital de Gobierno

La Alcaldia local de Bosa adelantd la formulacidon del Plan de Austeridad del Gasto Pablico,
con el fin de racionalizar el uso de los recursos piblicos y mejorar la eficiencia administrativa.
Iiste Plan de Accion debe ser cumplido por todos los servidores publicos de la misma, en el
ejercicio de sus actividades.

4.  Acciones para ejecutar en la vigencia 2021

A continuacién, se relacionan las actividades orientadas a la racionalizacion de los rubros de gasto
publico que se priorizaron en la vigencia 2021 en la entdad, de acuerdo con el Decreto 492 de
2019:

La Alcaldia Local de Bosa en el compromiso de garantizar la austeridad del gasto pablico y con
el fin de racionalizar el uso de los recursos publicos adelantara durante la vigencia 2021 las
siguientes acciones:

La Alcaldia Local de Bosa como promotora de la austeridad en el gasto piblico no cuenta con
servicio de telefonia movil celular.

Se asigna a cada drea funcional de la Alcaldia Local de Bosa el servicio de telefonia fija; como
medida de control la Alcaldia tiene restricciones para la realizacién de las llamadas a celulares,
llamadas nacionales ¢ internacionales, a través de programacion en la planta teletdnica solo
permite llamadas locales.

Alcaldia Local de Bosa 2021
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De igual forma se cvalia la posibilidad de rencgociar tarifas v cambiar de telefonia analoga a
telefonfa digital de comunicaciones unificadas, con la empresa prestadoras de servicios de
teletonfa para cl ano 2021,

Ia meta para ct ano 2021 es reducir ¢l consumo, teniendo en cuenta la nueva realidad laborai
generada a partir del COVID-19, v como estratepia la Alcaldia Local de Bosa implementara
mejores practicas de trabajo que no requicran la presenciatidad permanente de los servidores.

La Alcaldia Local de Bosa cuenta con 5 vehiculos de uso oficial con cargo a recursos de la entidad,
prestan los servicios de acuerdo a las necesidades de la enridad y para atender las demandas de la
localidad a través de operativos de riesgos, ambiente, seguridad, bajo la supervision del Fondo de
Desarrollo l.ocal de Bosa. Por otra parte, la Alealdia no cuenta con alquiler de vehiculos, ni
modalidades de terciarizacion v se mantendra esta figura,

I'n cuanto al suministro de combustible, este se contratd a través del proceso de scleccion
abreviada por acuerdo marco contrato 362 de 2020 el cual {inaliza el 15 de Julio de 2021, el mismo
incluye ¢l mecanismo de control de llenar el tanque con combustible a rravés de microchip, a su
vez se contratd a través de SHCOP T ¢l servicio de mantenimiento de los vehiculos por minima
cuantia cl contrato 206 de 2021 en cual finaliza ¢l 28 de FHebrero de 2022,

Por dlimo, se efectuarin controles mensuales de consumo de combustible, mantenimicntos
preventivos y cotrectivos a cada vehiculo que conforman el parque automotor con ¢l fin de
mantenerlos en Optimas condiciones y se remitira al area PIGA cl informe respectivo para analisis
y fortalecimiento en las estrategias de bajo consumo,

Uso de vehiculos:

e (Cada servidor que solicite servicio de transporte deberd plancar Ia ruta con anterioridad, de
rutas cortas hacia rutas larpas evitando recorridos de extremo a cxtremo.

e No se agendardn servicios de trayectos cortos en horario diurno {parte central de la UPZ, 85),
obedeciendo a la utilizacidén de medios alternativos de transporte para la disminucién de la
huella de carbono de los combustibles que utlizan los vehiculos.

e FEHsta completamenie prohibido el transporte de tamiliares y/o amigos/as de los servidores
que no pericnezean a la enddad.

e l.os conductores que prestaran cl servicio de transporte a servidores de la Alcaldia J.ocal de
Bosa, setd estrictamente para actividades de la Entidad. Los vehiculos en horario no laboral,
deben permanecer en el parqueadero de la entidad.

e (Cada vchiculo cuenta con hoja de vida, mediante la cual se lleva control para realizar
mantenimientos preventivos oportunamente evitando incurtir en mantenimientos correctvos,

e [l consumo de combustible del vehiculo depende fundamentalmente del estilo de conduecidn
y ¢l terreno por el que circula, para lograr reducir costos durante la marcha del automotor e]\V
conductor debera:

ALCALDIA T AYDR
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v [witar calentar el motor mas de cinco minutos.

v" No elevar en exceso las RPM.

v Seguir estrictamente el programa de revisiones de mantenimiento.

v’ Utlizar el aceite recomendado por la casa fabricante.

v" Utilizar el aire acondicionado en el lugar y por el tiempo estrictamente necesatio.
¥ Conducir a velocidad moderada y promedio sin sobrepasar los limites permitidos.
v" Reducir la velocidad cuando se conduzca por carreteras destapadas.

v Mantener la presion de inflado de las ruedas establecida por el fabricante.

La Alcaldia Local de Bosa para la vigencia 2021 no cuenta con recursos para la adquisicion de
vehiculos.

Fin el caso que la Alealdia Local de Bosa tenga la necesidad de adquirir vehiculos y maquinatia
u otros medios de transporte, deberin obtener concepto de viabilidad presupuestal de la
Secretaria de IHacienda — Direccion Distrital de Presupuesto de acuerdo at Decreto Distrital 744
de 2019, articulo 13.

CONTROL DE IMPRESIONES Y MANEJO DEL RECURSO DEL PAPEL,

Ia Alcaldia 1.ocal de Bosa continuara con el control de fotocopiado para servidores de las dreas
administrativas de la Alcaldia asi:

El uso racional de los procesos de fotocopiado o multicopiado, es con fines exclusivos
de la gestién administrativa, y en ningan caso se entregaran copias de caracter personal.

Dando alcance a las directrices de la circular emitida por la Presidencia de la Republica
en el manejo de Cero Papel, solamente se deben solicitar fotocopias para efectos
probatorios, de lo contrario se realizaré el proceso de escaneo y para ello se cuenta con linea
directa del dominio de red.

Se llevara control de impresiones en impresoras y fotocopiadoras para identificar linea
base de los consumos de impresiones y papel mediante estadistica mensual, y a partir de
esta medicidén priorizar acciones de reduccién de consumo fijando metas trimestrales.

De acuerdo a la politica de Cero Papel, los memorandos se deben imprimir en hoja
reciclada.

Toda documentacidn que contengan mas de 2 paginas (oficio, memorando, correos,
informes, actas, etc.) deberin ser impresos por doble cara.

Para la revision previa de los informes de ejecucion contractual, se deberin remitir via
correo electrénico al supervisor y/o apoyo a la supervision, con el fin de que se revise y de
visto bueno por este medio, para su postertor impresion y radicacién oficial de acuerdo a
los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion, hoy MATTZ.

g) Se ubicara en cada equipo de impresion y fotocopiado, caja de carton en el cual se debera

dejar el papel impreso a una cara, con el objetivo de reutilizarlo en futuras impresiones, el
papel Impreso por ambas caras cada fumgkegario sera responsable de disponerlo en la

E§
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caneca de color blanco en los puntos ccoldgicos que estan dispucstos para su reciclaje,
atendiendo los lineamientos del plan interno de aprovechamiento eficiente los de residuos
sdlidos del PIGA.

[i] 4rea de almacén deberd entregar control mensual de las cantidades de resmas
cntregadas a cada arca reportando el indicador al encargado del Plan Insdtucional de
Gestion Ambiental PIGA de la Alcaldia Local de Bosa, con ¢l proposito de generar
estrategias adicionales en la reduccién de utilizacion de papel.

TLa meta para ¢l ano 2021 en el marco de plan de austeridad y teniendo en cuenta la politica de
CERO PAPEL es disminuir ¢l consumeo de resmas de papel con base en ¢l ano anteriot.

Sé evaluard la cantidad de usuarios internos que dan uso a elementos de papeleria del Fondo de
Desarrollo Local de Bosa, v se manticnen v/o implementan las siguicntes estrategias de

austeridad:

o La solicitud de papeleria sc realiza al almacenista, a través ded diligenciamiento del formato
propio del 4rca de Almacén mediante el cual se realiza un riguroso control del consumo de
éste; de igual mancera, se dio estricto camplimicento alos lineamientos establecidos en el sistema
de gestidn que se propuso para la implementacién de la politica de cero papel.

e Se realizaran capacitaciones ¢ inducciones a servidores del Plan Tnstitucional de gestion
Ambiental PIGA el cual comprende las metas de sensibilizacion y capacitacion de maneta
virtual y/o presencial, relacionadas con el uso eficiente de los recursos publicos, para este caso
cficiencia en los recursos de Agua, Energia, Aseo, combustble, para ¢l ano 2021 se establece
un rango cntre 1) a 20 capacitaciones cn temas PIGA, lo anterior con el objeto de dar

cumplimiento al Plan de Accién PIGA 2021 y la meta transversal.

1.2 Alcaldia Local de Bosa no cuenta con destinacion de recursos para caja menor.

Conforme a los lincamientos emitidos por la Direccion de Tecnologfas e Informacion de la SDG,
se acoge a las medidas de control y bloqueo, o niveles de acceso, para el servicio de internet segin
los requerimientos de cada area, bajo tres aspectos:

Petfilamiento de Usuarios: Por medio de elementos tecnoldgicos se realiza una identificacion de
usuatios de la entidad, segmentados en grupos para asignacion de diferentes niveles de acceso.
Cada nivel de acceso es otorgado segun ¢l perfil laboral y necesidades para el optimo desemperio

de las funciones y tatcas que requieren acceso a contenidos y servicios en Internet. Los gmpos‘\J
son asignados para usuarios denominados como VIIP ¢ General.

ALGALDIA MAYOR
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Perfilamiento de Contenido: A partir de los grupos segmentados, cada nivel de acceso cuenta con
privilegios asignados mediante politicas basados en una categorizacidn web internacional. La que
permite identificar paginas web por su tipo de contenido como “Bussines” o “Games”, generando
restricciones de acceso sobre contenido identificado como “ocio” o bien garantizando el acceso
a piginas web indispensables como “gobierno” y “finanzas”. De igual forma se cuenta con
controles de acceso basados en el uso de aplicaciones web, identificadas por categorias para su
control.

Modelado de ‘T'rafico: La infraestructura tecnolégica cuenta con un sistema de administracion
del ancho de banda, que permite controlar la velocidad y cantidad de informacion que viaja a
través del canal de internet. Evitando saturaciones causadas por aplicaciones con alto volumen
de datos o bien garantizando las condiciones necesarias para su funcionamiento.

Se realizaran mantenimientos de cardcter correctivos a los bienes inmuebles donde funcionan las
dependencias de la Alcaldia T.ocal de Bosa. En la actualidad, se adelantan los mantenimientos
preventivos, correctivos y adecuaciones necesarias para ¢l adecuado funcionamiento y prestacion
de servicios.

La administracién ha establecido lineamientos para brindar oportuna y eficazmente las solicitudes
de mantenimiento realizadas por parte de los servidores, segin su clasificacion, incidentes con un
tiempo mdximo de respuesta de 8 ocho horas y requerimientos con un tiempo miximo de
respuesta de 48 ocho horas.

En el marco de disminuir el riesgo de transmision del virus COVID-19, durante el desarrollo de
todas las actividades de funcionarios y contratistas de la Alcaldia Local de Bosa y en cumplimiento
a la Resolucion 666 del 24 de abril de 2020 “Por medio de la cnal se adopta ef protocolo general de
bivsegnridad para miligar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirns COVID-
19.”, se realizarin adecuaciones en los puestos de trabajo optimizando espacios con el fin de
mantener los protocolos de bioseguridad y distanciamiento fisico. Estas adecuaciones se
realizaran a través del equipo de mantenurnienito de la Alcaldia, generando asi ahorro de recursos
en un 40%, sin incurrir en costos adicionales de servicios tercerizados.

Se sigue el procedimiento establecido para la edicién, impresion y reproduccion de piezas de
comunicacion, tales como avisos, folletos, cuadernillos, entre otros; en caso de que la Imprenta
Distrital no tenga disponibilidad, se acogen las opciones legalmente permitidas.

Al momento no se cuenta con suscripciones electronicas y/o fisicas a revistas y/o periddicos.

Alcaldia Local de Bosa 2021
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Control del Consumo de los Recursos Naturales v Sostenibilidad Ambiental

Iistrategias definidas para el uso racional de servicios publicos

Inspecciones mensuales realizadas por el equipo PIGA, evaluaran los sisternas
hidrosanitarios que requietan reparacion y/o cambio por sistemas de bajo flujo en el
consumo de recurso hidrco, Asi mismo funcionarios y Contratistas apovaran la
actvidad rcpormndn al drea encargada sobre dafios y/() fugas de los sistemas
hidrosanitarios.

Inspecciones mensuales realizadas por el equipo PIGA, evaluando los sistemas
luminicos y conexiones cléctricas que requieran reparacion y/o cambio por sistemas
de bajo consumo energctico. Asf mismo, funcionatios y/o Contratistas apoyaran la
actividad reportando al area encargada sobre danos en las conexiones cléctricas y mal
funcionamiento en fuminarias y bombillas fluorescentes.

Campafia de sensibilizacion para fortalecer la apropiacion de las acciones ambientales
implementadas vinculadas en los programas del Plan Institucional Ambiental de la
Alcaldia L.ocal de Bosa.

Realizar un monitoreo de los equipos encendidos en la jornada laboral y fines de
semana, asi mismo tener conectado cargadores, radios, ventiladores, cte., y cualquier
tipo de clemento electrénico que no se esté utlizando, generando un reporte mensual
de las personas reincidentes, notificando al funcionario y/o contratista mediante un
comparendo ambiental.

Nota: Al tercer comparendo ambiental ¢l servidor debera apoyar las jornadas de
sensibilizacion v/o capacitacion que se defina por parte del equipo PIGA,

Priotizar el uso de la luz natural cn puertas y ventanas, con cl fin de reducir ¢l consumeo
de encrgia. Hn concordancia a lo anterior esta prohibido el uso de afiches, carteles etc.
en ventanas de los puestos de trabajo que obstruyan cl ingreso de la luz natural.
Capacitaciones y sensibilizacion concertadas a funcionarios y contratistas de la entidad
Programa Uso eficiente del agua y el Programa Uso eficiente de nergia.

La meta para ¢l ano 2021, es disminuir ¢] consumo con base en el afio anterior, teniendo en cucnta
la nueva realidad laboral generada a parir del COVID- 19, y como estrategia la Alcaldia Local de
Bosa implementara mcejores practicas de trabajo que no requicran la presencialidad permanente
de los servidores.

Ia meta para cl afio 2021 es disminuir el consumo con base en ¢l ano anterior, teniendo en cuenta
la nueva realidad laboral generada a partir del COVID-19, v como estrategia la Alcaldia Local de
Bosa implementard mejores practicas de trabajo que no requicran la presencialidad pcrm;mcnt(‘\{q
de los contratistas y/o funcionarios.

ALCALDIA MAYOR
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A su vez en el plan accién se cambiarin los sistemas sanitarios convencionales por sistemas
ahorradores, en cada lavamanos se instalarin llaves reguladoras de consumo de agua, a su vez se
generari sensibilizacion a los funcionarios y/o contratistas que promuevan el ahorro y uso eficiente
del agua.

Se generari un acuerdo de corresponsabilidad para la entrega de los residuos aprovechables
de la entidad, con la ASOCIACION DE FAMILAS RECICLADORAS MUZBIKS
fomentando asi la gestién ambiental ciudadana, a través de la entrega del material reciclable
que genera la entidad y a su vez contribuir con el desarrollo econdémico de las familias
recicladoras de la localidad de Bosa y en cumplimiento de la Resolucion 242 de 2014 por la
cual se adoptan los lineamientos para la formulacion, concertacidn, implementacién,
evaluacion, control y seguimiento del Plan Institucional de Gestién Ambiental -PIGA.

Plan de Accién vigencia 2021.

Los recursos naturales, se integran a su vez en recursos publicos que permiten el desatrollo
de las actividades asociadas a la gestidn de la institucionalidad, es por esto que fa Alcaldia
Local de Bosa a través del Plan Institucional de gestion Ambiental PIGA, concertado para la
vigencia 2021 establece los siguientes programas:

PROGRAMA

META DE LA ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Elaborar y Actualizar el inventario del Actualizar 1 invenrario del sistema

sistema hidrosanitario de la entidad.

hidrosanitario.

Elaborar y Actualizar un balance de agua
donde se identfique y analice la tendencia
de consumo.

Actualizar dos (2) balances de agua
generando analisis de la tendencia
de consumo.

1 Uso eficiente
del agua

Elaborar y enviar folletos o boletines cada
semestre sobre uso eficiente de agua al
correo electrénico y/o medios digitales de
funcionarios y contratistas de la entidad.

Elaborar y enviar dos (2) folletos o
boletines al afio a funcionatios y
contratstas de la entidad.

Elaborar cada semestre carteles que
incentiven el ahorro del agua.

Elaborar dos (2) carteles y
distribuitlos.

Realizar jornadas de capacitacién y
sensibilizacidn frente al ahorro y uso
eficiente del agua.

Realizar dos (2) campaiias frente al
ahorro y uso eficiente del agua.

Implementacion de sistemas de bajo
consumo de agua en cafeteria y pocetas.

Adecuar e implementar dos (2)
sisternas de bajo consumo de agua
en cafeterias y pocetas.

Realizar semestralmente una encuesta
virtual frente a las acciones de mejora del
programa de ahorro y uso eficiente del
agua.

Desarrollo de dos (2) encuestas
virtuales frente al programa de
ahorro y uso eficiente del agua.

o
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PROGRAMA

ACTIVIDAD

2 Uso eficiente
de la energia

Elaboracion de (un) 1 inventario de las
fuentes de iluminacion y cguipos presentes
en la alcaldia.

META DE LA ACTIVIDAD

Actualizar un (1) inventario dc las
fuentes de iluminacion y equipos
presentes en la alcaldia.

Llaborar v Actualizar un diagnostico
cncrgético para analizar la tendencia de
consumo y determinar equipos v
actividades de mayor consumo.

Actualizar un (1) diagnostico
energético v generar ¢l intorme
respectivo.

Iilaborar v enviar tolictos o boletines cada
semestre sobre uso eficiente de energia al

cotreo clectronico v/o medios digitales de
funcionarios y contratistas de la entidad.

Hlabortatr v enviar dos (2) folletos o
boletines en el ano a los
funcionarios v contratistas de la
cntidad.

IZlaborar semnestralmente un cartel que
incentiven el ahorro de energfa.

Elaborar dos (2} carteles v
distribuitlos en el ano.

Implementacion de sistemas con sensor de
cnergia en las instalaciones.

Adecuar e implementar dos (2)
sistemnas con sensot de energia en
lus instalaciones.

Realizar semestralmente vra jornada de
capacitacion de ahorro y uso eficiente de
cnergia.

Desarrollo de dos (2) jornadas de
capacitacion de ahorro vy uso
eficiente de energia al ano.

Realizar semcestralinente una encuesta
virtual frente a las acciones de mejora del
programa de ahorro y uso cficiente de
encrgia.

Desarrollo de dos (2) encuestas
virtuales frente al programa de
ahorro y uso eficiente del agua.

3 Geston
Integral de
Residuos

Realizar un informe y alimentarlo con el
analisis de los resultados del indicador del
Programa Integral de Residuos.

Realizar un (1) informe af afio con
el andlisis de los resultados del
indicador del Programa Integral de
Residuos.

Actualizar Plan de aprovechamiento interno
de Residuos solidos.

Actualizar un {1) Plan de
aptovechamicnto interno de
Residuos solidos

Realizar una caracterizacion cualitativa de
tos residuos ordinarios generados en la
entidad, para la sede 1 y sede 2, segin acta
de concertacion.

Realizar dos {2) caracterizacioncs
cualitativas de los residuos
ordinarios a sede 1 y sede 2.

Fstablecer convenios de corresponsabilidad
que permita el aprovechamiento de los
residuos sdlidos aprovechables.

FElaboracion de minimeo un (1)
convenio de corresponsabilidad
con recicladores locales para cl
aprovechamiento de residuos
solidos generados en la ALB.

ALCAELDIA MATGR
[t A T

|16



BOGOT/\

PROGRAMA

Alcaldia Local de Bosa 2021

ACTIVIDAD

META DE LA ACTIVIDAD

Realizar una jornada de capacitacion a
servidores publicos sobre la debida
separacion en la fuente para las dos sedes
operativas de la entidad.

Realizar dos (2) jornadas de
capacitacién en el afio sobre la
debida separacion en la fuente.

Implementar cuarto de almacenamiento
temporal de residuos solidos
convencionales para las sedes concertadas
de la Alcaldia Local de Bosa.

Garantizar el cumplimiento técnico
y normativo de los dos (2) cuartos
de almacenamiento temporal de
residuos sélidos convencionales de

la Alcaldia L.ocal de Bosa.

Actualizar una biticora de caracterizacion
cualitativa y cuantitativa de los residuos
peligrosos generados para las tres sedes
concertadas.

Mantener actualizada tres (3)
bitacoras de caracterizacién
cualitativa y cuantitativa de los
residuos peligrosos generados.

Entrega los residuos peligrosos generados
por la entidad a empresas autorizadas para
la disposicién final de residuos.

Entregar el 100% de los residuos
peligrosos generados por la entidad
a empresas autorizadas para la
disposicion final.

Realizar jornadas de capacitacién a
funcionarios y contratistas sobre agentes de
riesgos de los RESPEL.

Realizar una (1) jornadas de
capacitacion a funcionarios y
contratistas sobre agentes de
fiehg()h de los RESPEL

Realizar jornadas de capacitacion a las Areas
de almacenamiento, servicios generales y
equipo logistico frente al eficiente y
adecuado almacenamientos de productos
quimicos.

Realizar una (1) jornadas de
capacitacion a las areas de
almacenamiento, servicios
generales y equipo logistico frente
al eficiente y adecuado
almacenamientos de productos
L]LIEI]HCOS.

Adecuar e implementar cuarto de
almacenamiento temporal de residuos
solidos peligrosos, con etiquetado legible
segun cumplimiento notmativo.

Implementar y garantizar el
cumplimiento técnico y notmativo
de un (1) cuarto de
almacenamiento temporal de
restduos peligrosos.

Contar con las respectivas certificaciones de
la gestion con empresas que cumplan con fa
normatividad vigente en disposicion final
de los RESPEL.

Contar una (1) certificacidn de la
gestion de disposicion final de los
RESPEL como toneres y
huminarias con empresas que
cumplan con la normatividad
vigente para esta actividad.

Diligenciar y actualizar ]la media mévil de la
entidad para cada una de sus sedes
concertadas N

Diligenciar y actualizar la media
movil de la entidad para sus tres (3)

ALCALDIA MAYOR
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Ambiental Pedagogico como estrategia de
difusién, sensibilizacion y educacion
ambiental de las estrategias PIGA aplicadas
a la entidad local.

PROGRAMA ACTIVIDAD META DE LA ACTIVIDAD
Adoptat los lincamientos establecidos enla | Adoptar el nuevo codigo de colores
Resolucion MAVIYT 2184, para la normative para todos los puntos
actualizacion del codigo de colores. ecologicos.
Realizar un informe y alimentarlo con el ) L .
e - Realizar un (1) informe al afio con
analisis de los resultados del indicador del iy
. el andlisis de los resultados del
Programa de consumo sostenible en la o N
. By S ) indicador del Programa de
implementacion de criterios sostenibles en N
4 Consumo . ., consumao sostenible.
i los pliegos de contratacion.
sostenible
Incluir criterios de sostenibilidad en
Incluir criterios de sostenibilidad en los todos pliegos de contratacion de
pliegos de contratacion de la enddad. bienes v servicios de la Alealdia de
Bosa.
Realizar un informe y alimentarlo con el Realizar un (1) informe al ano con
analisis de los resultados del indicador de el andlisis de los resultados del
practicas sostenibles. indicador de pricticas sostenibles.
Garantizar el repistro v/ o trimite . .
! e reg }/. . . Concretar un (1) repistro al afio de
correspondiente de publicidad exterior delaj o ‘ ,
7 PV de las sedes Alcaldia Tocal de
Alcaldia Local de Bosa y la Casa dela S
SR . Bosa v casa de Ja Participacion.
Participacion. ’
Realizar el registro y/o tramite Concretar {1) registro al ano de
correspondiente de publicidad exterior del | PEV del parque automotor de la
parque automotor Alcaldfa Local de Bosa
! . Implementar un (1) proyecto
Formular ¢ implementar un provecto . h :
. : i ambiental encaminado al desarrollo
5 ambiental encaminado al desarrotlo : ..
, . o . sostenible y buenas practicas en la
Implementacion sostenible y buenas practicas en la entidad. .
de mrhct ’ entidad.
e practicas ;
prat FFormular v cjecutar ¢l comparendo
sostenibles. /

Fjecutar un (1) comparendo
Ambiental Pedagdgico.

Fistablecer estrategia de control operacional
para mancjo de interno de impactos
ambicntales significativos.

Realizar cuatro (4) controles
operacionales por medio de
inspecciones ambientales internas
para sede 1y 2 de la Alcaldia Local
de Bosa.

LL]

Implementar estrategia "Cero Papel” de
reduccién en conswno de papel ¢n
impresiones v fotocopiadoras.

Implementar una (1) estrategia
"Cero Papel” de reduccion en
consumo dc papel en impresiones y
totocoplado.

ALCALDIA MAYOR
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PROGRAMA

Alcaldia Local de Bosa 2021

ACTIVIDAD

META DE LA ACTIVIDAD

Realizar campaiia de uso y reutilizacion de
pocillo personal para funcionarios y
contratistas de la entidad. Disminuyendo la
generacion de residuos de vasos
desechables y mezcladores.

realizar una (1) campafia de uso y
reutilizacién de pocillo personal
para funcionarios y contratistas de
la entidad. Disminuyendo la
generacion de residuos de vasos
desechables v mezcladores.

Promover ¢l uso de la bicicleta a los
funcionarios de la alcaldia local de bosa y
casa de participacién.

Realizar (2) salidas pedagogicas y
de integracion en bicicleta, en la
localidad de bosa y a su vez
disminuir el impacto en la huella de
carbono.

5. Construccion del plan de austeridad del gasto publico

La alcaldia local de Bosa, dando cumplimiento al Decreto Distrital 492 de 2019, presenta el plan de
austeridad del gasto publico para la vigencia 2021.

PASO 1:

La entidad con el fin de fortalecer el uso racional de los recursos piblicos asignados a la entidad,
afianzando la cultura de ahorro y aplicando las medidas de austetidad del gasto, considerard los
siguientes componentes:

1.

[

3

Identificacion de los rubros que se aliusten a los criterios de eficiencia, eficacia y economia, con

el fin de racionalizar y/o optimizar €

uso de los recursos piblicos.

Identificacion de los actores responsables de la ejecucion de los rubros.

. Identificacién de los rubros para el indicador de austeridad.

4. Diligenciamiento de la matriz de relacién de costos del Decreto Distrital 492 de 2019.

5

rubraos.

6. Revision y aprobacion por parte del Alcalde Local de Bosa.
PASO 2:

. Formalizacién de los rubros a racionalizar y/o optimizar, con las dependencias responsables de los

El Plan de Austeridad sera publicado pagina web de la Alcaldia Local de Bosa, pata conocimiento de
los servidores publicos y la ciudadania eni general.

PASQO 3:

Se debera aplicar el instrumento de seguimiento a través del cual las dependencias responsables de
los mibros reaortarén el estado de la ejecucién y de los giros presupuestales a Ja Profesional 222-24

del Area de

informes semestrales.

PASO 4:

estion para el Desarrollo Local para su respectiva consolidacion y elaboracion de los

Durante la vigencia 2021 se definiri, a través de los informes semestrales, la linea base de la
vigencia y la meta de disminucion de costos para el 2022:

G
Ef ?
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1. Ll ptimer informe semestral (encro a }uni((? de 2021 presentara el plan de austeridad que
contienc la informacion de gastos priorizados y sus correspondientes cjecuctones y giros
presupucstales a 30 de junio de 2021

2. Fl segundo informe 2021 presentara, los rubros priorizados, la ejccucion v los giros
presupuestales acumulados del segundo semestre (julio a diciembre) y el total anual (cnero a
dlc1embreg. Igualmente, contendra la meta puntual del indicador de austeridad para la vigencia
fiscal 2022.

Resultados de la Priorizacion de los Rubros para la Sccretaria Distrital de
Gobiemo

Se priotizaron los siguientes 4 rubros para hacer parte del Plan de Austeridad del Gasto de la
Alcaidia local de Bosa:

Alcaldia Locat tie Bosa 2021

Rubro

1. Adquisicién de vehiculos y maquinaria

2, Fotocopiado, muitcopiado e impresion

3. Elementos de consumo {papeleria, clementos de oficina y almacenamicento)

4. Edicién, impresion, reproduccion y publicacién de avisos

5. Telefonia e Internet (Teléfono Celular)

La medicion de la efectvidad de la disminucion del gasto en estos rubros se realizara a traves del
indicador de austeridad.

Sc definc como ¢l porcentaje de ahorto que se obtiene en un perfodo (f) con respecto al periodo
intmediatamente anterior (t-1) y que concierne Gnicatnente a los pastos priorizados en el PPlan de
Austeridad. Resulta de la aplicacion de la siguiente tormula:

La medicién de la efectividad de la disminucion del gasto en estos rubros se realizara a través del
indicador de austeridad.

Se define como el porcentaje de ahorro que se obtiene en un periodo (t) con respecto al periodo
inmediatamente antetior (t-1) v que concicrne tnicamente a los gastos priorizados en el Plan de
Austeridad. Resulta de la aplicacion de la siguiente tormula:

ALCALDIA MAYOR
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GE ,
GE ;-4

00

IAt*:]__

Donde:

IA: Indicador de Austeridad (Porcentaje de ahorro)

GE: Gastos clegibles, pueden ser de funcionamiento y/o inversion (que por programacion
integral se asimilen a la adquisicién de bienes y servicios). Medido en pagos efectivos.

t: Periodo, para el periodo se recomienda que sea anual (medido semestralmente).
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