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Definiciones

Hace referencia a una politica econémica basada en la sencillez, moderacion y
reduccion del gasto publico de tal forma que no afecten el funcionamiento de la entidad y contribuya
a la eficiencia y trasparencia administrativa.

Actividades que implican un cambio de cultura en las rutinas
diarias, promoviendo una relacién amigable con el medio ambiente a través del uso razonable de los
recursos publicos y ambientales.

Iniciativa en la administraciéon publica que esta relacionado con la reduccién y uso
eficiente del consumo de papel mediante la formacién de nuevos habitos en los servidores publicos
con ayuda de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

Se refiere al cumplimiento de las determinaciones de la administracion.

Hace relaciéon a la eleccion de los medios mas adecuados para el cumplimiento de los
objetivos de la administracion.

Mejoramiento del estado actual de una actividad, proceso o elemento, para obtener
resultados superiores al estado anterior.

Hace referencia a que todas las actividades administrativas se realicen de
forma eficiente y buscando los mejores resultados en el menor tiempo posible, con la menor cantidad
de recursos y los menores costos para el presupuesto.

Aquellos aspectos atinentes a la creacidn, organizacion, ejecucion, manejo y
control del del gasto publico, con miras a lograr su optimizacion y el mejoramiento de las finanzas

publicas.

ALCALDIA MAYOR
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Introduccion

El presente reporte es presentado dando cumplimiento al Acuerdo Distrital 719 de 2018 y al Decreto
Distrital 492 de 2019, los cuales establecen los lineamientos generales a las entidades y organismos
distritales sobre criterios de racionalizacion, austeridad y transparencia del gasto publico, con el objetivo
de fortalecer la gestion y el cuidado de lo publico, y en especial, de los recursos presupuestales, sin
afectar la calidad de la prestacion de los servicios de la entidad.

Por lo anterior, en este documento se presentan los rubros que fueron priorizados y aprobados en la
Alcaldfa Local para el Plan de Austeridad del Gasto Publico:

Tabla 1: Rubros seleccionados

Rubro Seleccionado
1. Adquisicién de vehiculos y maquinaria si
2. Fotocopiado, multicopiado e impresion si
3.Elementos de consumo (papeleria, elementos de si
oficina y almacenamiento)
4.Edicion, impresion, reproduccion y publicacion de s1
aviSOs

Fuente: Elaboracion propia.

Asi mismo, se encuentran los instrumentos para realizar los reportes semestrales que deben ser
consolidados y presentados al Concejo de Bogota, en las fechas establecidas y enviado a la Oficina de
Control Interno para su respectivo seguimiento.

Marco normativo

El articulo 209 de la Constituciéon Politica de Colombia establece que “.../a funcidn administrativa debe estar
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de ignaldad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad. ..”

Por otro lado, la Directiva Presidencial 4 de 2012 establece que las entidades deben identificar y aplicar
buenas practicas para reducir el consumo de papel a través de la sustitucion de los flujos documentales
en papel por soportes y medios electronicos, sustentados en la utilizacion de Tecnologias de la
Informaciény las Telecomunicaciones, ademas de aumentar los impactos en favor del ambiente, e
incrementar la eficiencia administrativa

DE BOGOTA DC.
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El articulo 25 del Estatuto Organico de Presupuesto del Distrito Capital, Decreto Distrital 714 de 1996,
dispone que la Secretarfa Distrital de Hacienda, con base en el Plan Financiero para la vigencia
respectiva, determinara los limites de gastos globales para cada uno de los 6rganos, entidades y
organismos que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital.

Adicionalmente, el Acuerdo 719 de 2018 establece lineamientos generales para promover medidas de
austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades distritales y que semestralmente, la
Secretarfa como cabeza del sector enviara un informe consolidado al Concejo de Bogota.

Finalmente, el Decreto 492 de 2019 expide los lineamientos generales sobre austeridad y transparencia
del gasto publico en las entidades y organismos del orden distrital, y establece que cada entidad y
organismo distrital debera definir, al inicio de cada vigencia fiscal, un plan de austeridad por vigencia, en
virtud del cual hara una seleccién de gastos detallados en el rubro de adquisicion de bienes y servicios a
ahorrar, que sirva de linea base para implementar el indicador de austeridad de que trata el mismo
decreto y, con el cual, la entidad y organismo hara el seguimiento y analisis de manera semestral a los
ahorros generados por la estrategia de austeridad implementada. Dichos planes deberan ser
consolidados por las Secretarfas cabeza del sector, para que su seguimiento haga parte del informe
semestral que se debera reportar al Concejo de Bogota.

Marco Estratégico Secretaria Distrital de Gobierno
Misioén

La Secretarfa Distrital de Gobierno lidera la convivencia pacifica, el ejercicio de la ciudadania, la
promocién de la organizacion y de la participacion ciudadana, y la coordinacion de las relaciones
politicas de la Administracion Distrital en sus distintos niveles, para fortalecer la gobernabilidad
democratica en el ambito distrital y local, y garantizar el goce efectivo de los derechos humanos y
constitucionales.

Vision

En el 2024 la Secretarfa Distrital de Gobierno habra puesto en marcha una nueva etapa renovada de
participacion ciudadana en Bogota, resignificando el trabajo colaborativo entre la institucionalidad y la
ciudadania, construyendo comunidades empoderadas desde la convivencia pacifica, y fortaleciendo un
gobierno local, cercano y transparente, con la implementacién de mecanismos innovadores, una
relacién de confianza entorno al didlogo para la garantfa de los derechos y el cumplimiento de los
deberes de cada uno, de acuerdo con los compromisos establecidos en la alianza para el Gobierno
Abierto.

Valores
La Secretaria Distrital de Gobierno adopté mediante la Resolucion 0782 del 12 de septiembre de 2018, los

valores contemplados en el codigo de integridad del servicio publico establecido para todas las entidades
del Distrito Capital, incluyendo dos adicionales: Conciencia ambiental y solidaridad.

DE BOGOTA DC.
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Actiio siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes con
transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general.

Reconozco, valoro y trato de manera digna a todas las personas, con sus virtudes y
defectos, sin importar su labor, su procedencia, titulos o cualquier otra condicion.

Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y estoy en
disposicién permanente para comprender y resolver las necesidades de las personas con las que me
relaciono en mis labores cotidianas, buscando siempre mejorar su bienestar.

Cumplo con los deberes, funciones y responsabilidades asignadas a mi cargo de la
mejor manera posible, con atencién, prontitud, destreza y eficiencia, para asi optimizar el uso de los
recursos del Estado.

Acttio con imparcialidad garantizando los derechos de las personas, con equidad, igualdad
y sin discriminacion.

Acttiio comprendiendo que soy parte de un sistema natural y que mis
acciones generan efectos sobre el planeta; por eso, uso racionalmente los recursos naturales y los
insumos que me son suministrados para el desarrollo de mis labores e implemento buenas practicas
ambientales; con lo que contribuyé a la prevenciéon de la contaminacién y al adecuado desempefio
ambiental de la Entidad.

Reconozco las necesidades de los demas, colaboro en el logro de los objetivos
institucionales y dispongo mis capacidades y competencias al servicio de los otros.

Acciones adelantadas en la vigencia 2020

A continuacioén, se relacionan las actividades orientadas a la racionalizaciéon de los rubros de gasto
publico que se priorizaron en la vigencia 2020 en la entidad, de acuerdo con el Decreto 492 de 2019:

La Alcaldia Local de Bosa en el compromiso de garantizar la austeridad del gasto publico y con el fin de
racionalizar el uso de los recursos publicos adelant6 durante la vigencia 2020 las siguientes accion.

La Alcaldfa Local de Bosa como promotora de la austeridad en el gasto publico no cuenta
con servicio de telefonfa mévil celular.

Se asigna a cada area funcional de la Alcaldia Local de Bosa el servicio de telefonia fija;
como medida de control la Alcaldia tiene restricciones para la realizacién de las
llamadas a celulares, llamadas nacionales ¢ internacionales.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Tabla 2: Consumo telefonia

Consumo de Telefonia 2020
Mes | Valor fijo | Valor celular
Enero $ 2.348.210 $0
Febrero $ 2.318.210 $0
Marzo $2.318.210 $0
Abril $2.318.210 $0
Mayo $1.718.667 $0
Mayo $ 4.636.420 $0
Junio $ 4.636.420 $0
Julio $ 987.680 $0
Julio $2.318.210 $0
Agosto $ 454.310 $0
Agosto $ 2.318.210 $0
Agosto $ 2.725.860 $0
Septiembre $ 4.636.520 $0
Noviembre $ 2.318.210 $0
Diciembre $2.318.210 $0
Total $ 38.371.557 $0

Fuente: Elaboracion propia.

Liustracion 1Reporte primer semestre anio 2020 consumo de telefonia.

Recuento de Tabla

1(16,67%)

$ 2318210
o VALOR FIJO 1
g §2.348210 ©52318.210
@ 1 5 e 95 2.348.210
g $ 4636420 (16,67%) 3 (30%]

@5 4.636.420
§ 6.355.087 5 6.355.087
1(16,67%)
Fuente: Elaboracion propia.

Observaciones:

Para el primer semestre del 2020 el promedio de consumo de telefonia fue de $3.382.391. Se mantiene
el promedio en los meses de enero, febrero, marzo, abril y se incrementa en los Meses de mayo y junio.

&) o
S oh, <
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llustracion 2 Reporte segundo semestre afio 2020 consumo de telefonia.

| MES | Suma de Volumen | Suma de Valor Factura | Total, | Total, ‘

Recuento de Tahla

AGOSTO

1(125%)

1 VALORFIO
1125%) 042318210 E JULO_2
Vi o. %
]
042725860 6 DICEMBRE -1
05463650 ©
2 i o
: 04454310 ;uox-|wm-1
o AO0R - 0S9TE  somwee - 1
1(125%)

Fuente: Elaboracion propia.

Observaciones:

Para el segundo semestre del 2020 el promedio de consumo de telefonia se mantuvo, en los meses de
julio, octubre, diciembre el promedio se comporta estable y se incrementa en los Meses de agosto y
septiembre.

La Alcaldia Local de Bosa cuenta con 4 vehiculos de uso oficial con cargo a recursos de la entidad. Uno
para el Despacho, los demas vehiculos prestan los servicios a las diferentes areas que los requieran, bajo
la supervisién del Fondo de Desarrollo Local. Por otra parte, la Alcaldia no cuenta con alquiler de
vehiculos.

En cuanto al suministro de combustible, este se contraté a través del proceso de seleccion abreviada
por acuerdo marco, e incluye el mecanismo de control de llenar el tanque con combustible a través de
microchip. Finalmente, se efectiian controles mensuales de consumo de combustible, mantenimientos
preventivos y correctivos a cada vehiculo que conforman el parque automotor.

Tabla 3: Parque automotor

X o
S oh, <
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A.C.P.M CORRIENT | A.C.P.M. CORRIENTE | Suma de | Suma de
E Volumen Valor
Factura
JULIO $152,07 $107,135 $1.185.603,5 | $836.423,0 $259,205 $2.022.026,5
OKZ735 $0 $107,135 $0 $836.423,0 $107,135 $836.423,0
0OLO371 $62,198 $0 $482.605,5 $0 $62,198 $482.605,5
0OLO446 $89,872 $0 $702.998,0 $0 $89,872 $702.998,0
AGOSTO $118,857 $94.167 $922.232.9 $735.179,4 $213,024 $1.657.4122
MAESFDLB $16,729 $0 $129.803,3 $0 $16,729 $129.803,3
OKZ735 $0 $94.167 $0 $735.179,4 $94.167 $735.179,4
0OLO371 $45,152 $0 $350.342,5 $0 $45,152 $350.342,5
0OLO446 $56,976 $0 $442.087,0 $0 $56,976 $442.087,0
SEPTIEMBRE | §115,764 $119,331 $898.233,7 $931.639,6 $235,095 $1.829.873.4
MAESFDILB $17,517 $0 $135.917,6 $0 $17.517 $135.917,6
OKZ735 $0 $95,589 $0 $746.281,6 $95,589 $746.281,6
0L0O292 $0 $23,742 $0 $185.358,1 $23,742 $185.358,1
OLO371 $61,552 $0 $477.593,0 $0 $61,552 $477.593,0
OLO446 $36,695 $0 $284.723,1 $0 $36,695 $284.723,1
OCTUBRE $95,277 $164,717 $739.225,3 $1.282.474 3 $259,994 $2.021.699,5
OKZ735 $0 $97,079 $0 $755.992,5 $97,079 $755.992,5
OLO292 $0 $67,638 $0 $526.481,8 $67,638 $526.481,8
OLO371 $75,734 $0 $587.587,6 $0 $75,734 $587.587,6
OLO446 $19,543 $0 $151.637,7 $0 $19,543 $151.637,7
NOVIEMBRE | $17.791,125 | $130,152 $751.279,0 $1.011.435,7 $17921.277 | $1.762.714,8
OKZ735 $0 $62,427 $0 $485.131,6 $62,427 $485.131,6
OLO292 $0 $67,725 $0 $526.304,1 $67,725 $526.304,1
OLO371 $55,691 $0 $432.060,8 $0 $55,691 $432.060,8
OLO446 $1.773.543 | $0 $319.218,2 $0 $1.7735,434 | $319.2182
DICIEMBRE $53,625 $66,491 $416.032,4 $523.362,6 $120,116 $939.395,0
OKZ735 $0 $44.141 $0 $347.441,8 $44.141 $347.441,8
OLO292 $0 $22.35 $0 $175.920,9 $22,35 $175.920,9
OLO371 $35,477 $0 $275.237,0 $0 $35,477 $275.237,0
OLO446 $18,148 $0 $140.795,5 $0 $18,148 $140.795,5
Total, general | $1.832.671 | $681.993 $4.912.606 $5.320.514 $1.908,711 | $10.233.121

Fuente: Elaboracion propia.

5 S, L
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Linstracion 3 Reporte segundo semestre aiio 2020 consumo de combustible.

OKZT35 3,9 mill.
o DL2371 2,6 mill.
_;!
S

OLo446 2,0 mill.

OLo262

1.4 mill.

Cosumo segundo semestre 2020

1 mill. (14,1935) 4 mill. (39,19%)
mill. ,1973

2 mill.
(20.48%)

vehiculo
®OKZL735

®0L03T1
® OLo446
®OLO292

2 mill. (26,14%

Fuente: Elaboracion propia.

Observaciones:

Para el segundo semestre del 2020 el promedio mensual de consumo de combustible fue de $2.491.850,
el vehiculo que menos consumo de combustible tuvo fue la Ford Escape con placas OLO292 con un
consumo del 14,19% del total facturado.

El vehiculo que mas consumo de combustible tiene es la Toyota Runner con placas OKZ735 con un
consumo del 39,19% del total facturado.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Tustracion 4 Mantenimiento V'ehiculos ALB 11 Semestre 2020

Alcaldia Local de Bosa 2020

Mes Setvicio Factura | Placa | Cantidad Valor
facturado $
jul-20 aceite aire 21462 okz735 1 151.260
jul-20 rev;i;ﬁf;‘fi i“g;i;i‘er‘;:lo 21462 | okz735 1 40.000
jul-20 suavizar pistones y engrasar 21462 oks735 5 40.000
pasadores mordazas delanteras
jul-20 cambio de pastillas delanteras 21462 okz735 1 15.000
jul-20 suavizar pistones y engrasar 21462 okz735 5 40.000
pasadores mordazas traseras

jul-20 mamenmtlrzr;te‘r’a‘ie pastillas 21462 | okz735 1 15.000
jul-20 pinta liquido frenos 21462 okz735 1 9.000
jul-20 limpiador de frenos 21462 okz735 1 27.000
jul-20 bombillos luz placa 21462 okz735 1 5.000
jul-20 bombillo cocuyo 21462 okz735 1 8.000
jul-20 bombillo exploradora 21462 okz735 1 21.008
jul-20 pastillas frenos delanteras 21462 okz735 1 151.260
ago-20 lavado exterior 21463 0lo292 1 15.966
ago-20 lavado exterior 21463 olo446 31.092
ago-20 lavado exterior 21463 okz735 27.731
ago-20 lavado exterior 21463 olo371 27.731
ago-20 lavado exterior 21463 okz735 27.731
ago-20 despinche 21463 okz735 1 12.605
ago-20 lavado general 21463 olo446 1 71.428
ago-20 lavado exterior 21463 0lo292 1 15.966
ago-20 lavado exterior 21463 okz735 1 27.731
ago-20 lavado exterior 21463 olo371 1 27.731
sep-20 lavado exterior 21463 0lo292 1 15.966
sep-20 lavado exterior 21463 olo446 31.092
sep-20 lavado exterior 21463 okz735 27.731
sep-20 lavado exterior 21463 0lo371 27.731
sep-20 lavado exterior 21463 okz735 27.731
sep-20 despinche 21463 okz735 1 12.605
sep-20 lavado general 21463 0lo446 1 71.428
sep-20 lavado exterior 21463 010292 1 15.966

L 2
S L, <
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Mes Servicio Factura Placa Cantidad Valor
facturado $
sep-20 lavado exterior 21463 okz735 1 27.731
sep-20 lavado exterior 21463 olo371 1 27.731
oct-20 lavado exterior 21463 0lo292 1 15.966
oct-20 lavado exterior 21463 olo446 31.092
oct-20 lavado exterior 21463 okz735 27.731
oct-20 lavado exterior 21463 olo371 27.731
oct-20 lavado exterior 21463 okz735 27.731
oct-20 despinche 21463 okz735 1 12.605
oct-20 lavado general 21463 olo446 1 71.428
oct-20 lavado exterior 21463 0lo292 1 15.966
oct-20 lavado exterior 21463 okz735 1 27.731
oct-20 lavado exterior 21463 olo371 1 27.731
nov-20 alineacién y balanceo 415 olo446 1 58.000
nov-20 montaje de 4 llantas 415 olo446 60.000
nov-20 llantas 415 olo446 2.117.648
nov-20 lavado exterior 416 olo371 27.731
total 3.643.043

Fuente: Elaboracion propia.

S s
ALCALDIA MAYOR
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Lustracion 5 Reporte segundo semestre asio 2020 consumo de combustible.

Mantenimiento segundo semestre 2020

4 mill

0 mill. 7 mill.

Mantenimiento segundo semestre 2020

O il 5,37%) 010446 254 mill
1 mill. i
[21.64%) Vehiculo
®0L0M6  , OKIT3S _ 078 mill
[ JolvaE R
> Aina7 . :
8010371 QL3 - 0,19 mill
0010292

QL0292

0,10 mill

3 mill. (70,35%)

Fuente: Elaboracion propia.

Observaciones:

Para el segundo semestre del 2020 el promedio de mantenimiento de vehiculos fue de $910.761, el
vehiculo que menos mantenimiento necesito fue la Ford Escape con placas OLO292 con un
mantenimiento del 2,65% $95.796 del total facturado.

El vehiculo que mas mantenimiento necesito fue la Renault Master con placas OLO446 con un
mantenimiento Del 70,35% $2.543.208 de total facturado.
Art. 17 Adquisiciéon de vehiculos y maquinaria:
La Alcaldia Local de Bosa para la vigencia 2020 no adquiri6 vehiculos.
Art. 18 Fotocopiado, multicopiado e impresion:
CONTROL DE IMPRESIONES Y MANE]JO DEL RECURSO DEL PAPEL.

a) La Alcaldia Local de Bosa realiza el control de fotocopiado para funcionarios y contratistas de
las areas administrativas de la Alcaldia asi:

16
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b) El uso racional de los procesos de fotocopiado o multicopiado, es con fines exclusivos de la
gestiébn administrativa, y en ningin caso se entregaran copias de caracter personal.

c) Dando alcance a las directrices de la circular emitida por la Presidencia de la Republica en el
manejo de Cero Papel, solamente se deben solicitar fotocopias para efectos probatorios, de lo

contrario se realizara el proceso de escaneo y para ello se cuenta con linea directa del dominio
de red.

d) Implementacién de software de control de impresiones en impresoras y fotocopiadoras para
identificar linea base de los consumos de impresiones y papel mediante estadistica mensual, y a
partir de esta medicion priorizar acciones de reducciéon de consumo fijando metas trimestrales.

e) De acuerdo a la politica de Cero Papel, los memorandos se deben imprimir en hoja reciclada.

f) Toda documentacién que contengan mas de 2 paginas (oficio, memorando, correos, informes,
actas, etc.) deberan ser impresos por doble cara.

@) Para la revision previa de los informes de ejecucion contractual, se deberan remitir via correo
electrénico al supervisor y/o apoyo a la supervision, con el fin de que se revise y de visto bueno
por este medio, para su posterior impresion y radicacion oficial de acuerdo a los lineamientos
del Sistema Integrado de Gestién, hoy MATIZ.

h) Se ubicara en cada equipo de impresion y fotocopiado, caja de color verde en el cual se debera
dejar el papel impreso a una cara, con el objetivo de reutilizarlo en futuras impresiones, el papel
Impreso por ambas caras cada funcionario sera responsable de disponerlo en la caneca de color
azul en los puntos ecoldgicos que estan dispuestos para su reciclaje, atendiendo los lineamientos
del plan interno de aprovechamiento eficiente los de residuos solidos del Piga.

i) El area de almacén debera llegar control mensual de las cantidades de resmas entregadas a cada
area reportando el indicador al encargado del Plan Institucional de Gestion Ambiental PIGA de
la Alcaldia Local de Bosa, con el propésito de generar estrategias adicionales en la reducciéon de
utilizacién de papel.

Tabla 4 Periodo de facturacion: enero a diciembre 2020

Dependencia Copias b/n ‘ Impresiones b/n
Total ’ Total

Archivo 4.355 8.744

Jal 3.533 9.072

Infraestructura 4.692 23.654

Contabilidad 3.079 24.062

Planeacion 5.255 61.161

DE BOGOTA DC.
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Dependencia Copiasb/n | Impresiones b/n
Total ‘ Total
Juridica 13.345 22.838
Inspeccion policia 7 1.969 37.445
PIGA 619 1.302
Subsidio ¢ 12.643 18.774
Administrativa 3.639 0.721
CDI 5.998 22.152
Contratacion 6.371 40.180
Despacho 17.797 50.720
Coordinaciéon 7.239 22.113
Juridica 16.711 28.008
Atencion al ciudadano 486 585
Almacén 6.700 19.256
114.431 396.787

Fuente: Elaboracion propia.
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Liustracion 6 Reporte ario 2020 impresiones y fotocopiado.

397 mil 114 mil
114 mil 794 mil 0 mil 229 mil
IMPRESIONES
GRUPO DE TRABAJO
GRUPO DE TRABAJO ®JURIDICA
@PLANEACION - o DESPACHO
@ JURIDICA 4 mil (3,09%) (h72%) ®SUBSIDIO C
4 mil (3,18%) .
2 mil (22%) 61 mil [15.41% oosman 4 mil (3,81%) F 30 mil (26,27%) @ COORDINACION
19 mil (4,73%) mil {1541%) @ CONTRATACION ® ALMACEN
i | 5 mil (4,1%)
19 m; Z(ﬁ‘s%; @INSPECCION POLICIA 7 mi “ ®CONTRATACON
51 mil
o S @ CONTABILIDAD sy .
22 mil O INFRAESTRUCTURA @ PLANEACION
5,58%;
(538% eco 6 mil ® INFRAESTRUCTURA
; 5,24%
@ COORDINACION (5,24%) RO
24 mil
ey @ ALMACEN S @ ADMINISTRATIVA
c ) @5UBSIDIO C 2%
24 mil (6,06%) Stonl ol 7 mil (5,86%) tamisss @A
37 mil (944%) o SE— ® CONTABILIDAD
mit 5 40 mil (10,13% 7 mil (6,33%
0T ARCHIVO 13 mil(11,05%) @ INSPECCION POLICIA 7
@ ADMINISTRATIVA .
OFIGA ATENCION AL CIUDADANO
ATENCION AL CIUDAD..
Fuente: Elaboracion propia.
Observaciones:

Para el afio del 2020 el promedio mensual de impresiones fue de 33.0606, el grupo de trabajo que menos
impresiones realizé fue atencion al ciudadano con 585 impresiones. Por otro lado, el equipo de trabajo
que mas impresiones realiz6 fue planeacion con 61.161 impresiones.

Para el afio del 2020 el promedio mensual de fotocopias fue de 9.536 el grupo de trabajo que menos
fotocopias realizé fue atencién al ciudadano con 486 fotocopias, asi mismo, el grupo de trabajo que
mas fotocopias realiz6 fue Juridica con 30.056 fotocopias.

La solicitud de papeleria se realizé al almacenista, a través del diligenciamiento del formato propio del
area de Almacén mediante el cual se realizé un riguroso control del consumo de éste; de igual manera,

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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se dio estricto cumplimiento a los lineamientos establecidos en el sistema de gestiéon que se propuso

para la implementacién de la politica de 0 papel.

Tabla 5 Resmas de papel utilizadas por mes

Enero | 233
Febrero 212
Marzo 391
Abril 62
Mayo 29
Junio 108
Julio 139
Agosto 34
Septiembre 100
Octubre 31
Noviembre 121
Diciembre 139
TOTAL 1599

Fuente: Elaboracion propia.

Tabla 6 Consumo de papel 1 semestre 2020

Consumo de papel ALB Primer semestre afio 2020

GRUPO DE TRABAJO | ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL | MAYO | JUNIO | Total
Despacho 19 36 47 20 7 40 169
Coordinacion GDL 6 25 39 6 12 3 91
Coordinaciéon Policiva y 12 20 28 12 5 3 80
Juridica

contratacion y 9 11 14 0 0 2 36
contabilidad

Gestion de riesgo 'y 10 7 19 0 0 0 36
ambiente

casa de la participacion 14 8 21 0 0 6 55
Almacén 14 13 25 2 5 9 068
infraestructura 17 9 23 0 0 7 56
participacion 7 5 10 5 0 4 31
participacion casa 10 5 13 0 0 5 33
sistemas 10 5 10 1 0 9 35
CDI 13 11 21 0 0 4 49

S s
ALCALDIA MAYOR
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Consumo de papel ALB Primer semestre afio 2020

GRUPO DE TRABAJO | ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL | MAYO | JUNIO | Total
Jal 17 9 20 0 0 4 50
Gestion Documental Local 12 10 22 0 0 4 48
coordinacién subsidio ¢ 13 7 20 0 0 2 42
OXP 8 6 11 0 0 0 25
Atencion al Usuario 8 4 6 0 0 5 23
Prensa y comunicaciones 14 8 20 0 0 1 43
local

casa de la justicia 20 13 22 10 0 0 65

Fuente: Elaboracion propia.

Tabla 7 Consumo de papel 11 semestre 2020

GRUPO DE JULI | AGOS | SEPTIEM | OCTUB | NOVIEM | DICIEM | TOT

TRABAJO (0) TO BRE RE BRE BRE AL
Despacho 16 2 6 1 14 14 53
Coordinacién 3 10 11 1 13 15 53
GDL
Coordinacion 2 4 12 2 6 21 47
Policiva y
Juridica
contratacion y 9 4 1 0 5 10 29
contabilidad
Gestion de riesgo 3 0 0 0 6 20 29
y ambiente
casa de la 6 5 0 0 3 0 14
participacion
Almacén 4 2 6 0 0 8 20
infraestructura 0 2 0 0 4 16 22
participacion 0 0 4 2 8 3 17
participacion 0 0 0 1 5 0 6
casa
sistemas 0 0 0 4 3 10 17
CDI 4 0 0 3 3 10 20
Jal 0 0 0 3 16 2 21
Gestion 0 0 0 3 14 6 23
Documental
Local
coordinacion 2 4 0 0 6 4 16
subsidio ¢

5 S, L
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GRUPO DE JULI | AGOS | SEPTIEM | OCTUB | NOVIEM | DICIEM | TOT

TRABAJO (0] TO BRE RE BRE BRE AL
oxp 2 0 0 0 0 2
Atencion al 7 0 5 11 0 23
Usuario
Prensa y 1 1 30 4 2 0 38
comunicaciones
local
casa de la justicia 80 0 30 2 2 0 114

PRIMER SMESTRE 2020

W 0%

2070
PRIMER SMESTRE 2020
GRUPO DE TRABAJO
@ Despacho
@ Coordinacion GOL
@ Coordinacion Policiva y Jur...
23
31 @) | @ Almacén
233103 R%) 169 16:35%) @ casa dela justicia
35 (3,38%)
36 (3.48%) infraestructura
" @ casa de |a participacion
e B gl
Ib
{4,06%) oCDI
3 ® Gestion Documental Local
(815%) o @ Prensa y comunicaciones l...
i4.64:éa) (7.73%) @ coordinacidn subcidio ¢
0473 62 (6.57%) @ contratacion y contablidad
@ Gestion de riesgo y ambie...
50 (4,83%) — 65 (6.26%)
55 (5,31%) — 56 (541%) @ sistemas
@ participacion casa
participacion
Q0XP
@ Atencion al Usuario
Observaciones:

Fuente: Elaboracion propia.
Linstracion 7 Comparativo primer semestre y segundo semestre 2020 de papeleria.

SEGUNDO SEMESTRE 2020 y

Primera fecha: GRUPO DE TRABAJO

0 564 1128

SEGUNDO SEMESTRE 2020 por GRUPQ DE TRABAJO

4 _
17 3,01%) (248%)

17 (3,01%) — 14(2021%)

20355%) —
2035.)
21
@.72%) 53
(94%)
2
(3.9%)
1
4,08%)

23 (4,08%) 53 (9.4%)

29(3,14%)
29 (5,14%) ] — 47 (833%)
38(6,74%) —

Fuente: Elaboracion propia.

GRUPO DE TRABAJO
@ casa dela justicia

@ Coordinacién GDL
@ Despacho
@ Coordinacion Policiva y Jur...
@ Prensa y comunicaciones ...
@ contratacion y contablidad
@ Gestion de riesgo y ambie...
@ Atencion al Usuario
@ Gestién Documental Local
infraestructura
L 2]
® Almacén
o CDI
participacion
@ sistemas
@ coordinacién subcidio ¢
® casa de |a participacion
@ participacion casa
e OXP

Para el primer semestre del afio 2020 el consumo de papel fue de 1.035 resmas para un promedio
mensual de 172.5, para el segundo semestre el promedio bajo un 44% para un total de 564 resmas en la

Alcaldia Local de bosa.
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La Alcaldia Local de Bosa no cuenta con destinacion de recursos para caja menotr.

Conforme a los lineamientos emitidos por la Direccion de Tecnologias e Informacion de la SDG, se
acoge a las medidas de control y bloqueo, o niveles de acceso, para el servicio de internet segun los
requerimientos de cada area, bajo tres aspectos:

1. Perfilamiento de Usuarios: Por medio de elementos tecnoldgicos se realiza una identificacion de
usuarios de la entidad, segmentados en grupos para asignacion de diferentes niveles de acceso.
Cada nivel de acceso es otorgado segun el perfil laboral y necesidades para el 6ptimo desempefio
de las funciones y tareas que requieren acceso a contenidos y servicios en Internet. Los grupos
son asignados para usuarios denominados como VIP o General.

2. Perfilamiento de Contenido: A partir de los grupos segmentados, cada nivel de acceso cuenta con
privilegios asignados mediante politicas basados en una categorizacion web internacional. La
que permite identificar paginas web por su tipo de contenido como “Bussines” o “Games”,
generando restricciones de acceso sobre contenido identificado como “ocio” o bien
garantizando el acceso a paginas web indispensables como “gobierno” y “finanzas”. De igual
forma se cuenta con controles de acceso basados en el uso de aplicaciones web, identificadas
por categorias para sucontrol.

3. Modelado de Trafico: La infraestructura tecnolégica cuenta con un sistema de administracion
del ancho de banda, que permite controlar la velocidad y cantidad de informacion que viaja a
través del canal de internet. Evitando saturaciones causadas por aplicaciones con alto volumen
de datos o bien garantizando las condiciones necesarias para su funcionamiento.

No se ha realizado ninguna contratacién que implique mejoras, tales como el embellecimiento, la
ornamentacion, la instalacion o adecuacién de acabados estéticos, en bienes inmuebles de la entidad.
Sin embargo, se han realizado mantenimientos de caracter correctivos a los bienes inmuebles donde
funcionan las dependencias del nivel central de la Entidad. En la actualidad, se adelantan los
mantenimientos preventivos, correctivos y adecuaciones necesarias para el adecuado funcionamiento y
prestacion de servicios.

Se sigue el procedimiento establecido para la edicién, impresion y reproduccién de piezas de
comunicacion, tales como avisos, folletos, cuadernillos, entre otros; en caso de que la Imprenta Distrital
no tenga disponibilidad, se acogen las opciones legalmente permitidas.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Al momento no se cuenta con susctipciones electronicas y/o fisicas a revistas y/o petiddicos.

Estrategias definidas para el uso racional de servicios publicos

Inspecciones bimensuales realizadas por el profesional PIGA, se evalua los sistemas hidrosanitarios que
requieran reparacion y/o cambio por sistemas de bajo flujo en el consumo de recurso hidrico. Asi
mismo funcionarios y Contratistas apoyaran la actividad reportando al 4rea encargada sobre dafios y/o
fugas de los sistemas hidrosanitarios.

Inspecciones bimensuales realizadas por el profesional PIGA, evaluando los sistemas luminicos y
conexiones eléctricas que requieran reparacién y/o cambio por sistemas de bajo consumo energético.
Asi mismo funcionarios y Contratistas apoyaran la actividad reportando al area encargada sobre dafios
en las conexiones eléctricas y mal funcionamiento en luminarias y bombillas fluorescentes.

Campafa de sensibilizaciéon para fortalecer la apropiaciéon de las acciones ambientales implementadas
vinculadas en los programas del Plan Institucional Ambiental de la Alcaldia

Realizar un monitoreo de los equipos encendidos en la jornada laboral y fines de semana, generando un
reporte mensual de las personas reincidentes, notificando al funcionatio y/o contratista mediante un
comparendo ambiental.

Nota: Al tercer comparendo ambiental el funcionatio y/o contratista debera apoyar las jornadas de
sensibilizacién y/o capacitacion que se defina por parte del Profesional PIGA.

Priorizar el uso de la luz natural en puertas y ventanas, con el fin de reducir el consumo de energia. En
concordancia a lo anterior esta prohibido el uso de afiches, carteles etc. en ventanas de los puestos de
trabajo que obstruyan el ingreso de la luz natural.

Capacitaciones concertadas a funcionarios y contratistas de la entidad.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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ustracion 8 Relacion consumo de energia ALLB 2020

Alcaldia Local de Bosa 2020

Mes Fechade | Tipo Nro. Valor Entidad

Pago Doc. Doc. Recaudadora
Diciembre | 18/12/2020 | Factura | 616986295 $3,763,660 Banco AV villas
Noviembre | 20/11/2020 | Factura | 613428253 §3,474.990 Banco AV villas
Octubre 21/10/2020 | Factura | 609812784 $3.471,660 Banco AV villas
Septiembre | 16/09/2020 | Factura | 606261063 $2.999.530 Banco AV villas
Agosto 20/08/2020 | Factura | 602831247 §3,029.170 Banco AV villas
Julio 15/07/2020 | Factura | 599114947 $3,331,190 Banco AV villas
Junio 17/06/2020 | Factura | 595665915 §2.980,630 Banco AV villas
Mayo 21/05/2020 | Factura | 592153977 §3,487.770 Banco AV villas
Abril 24/04/2020 | Factura | 588484783 $3,103,600 Banco AV villas
Marzo 16/03/2020 | Factura | 584979584 §3,325,180 Banco AV villas
Febrero 18/02/2020 | Factura | 581433751 §3,251,380 Banco AV villas
Enero 20/01/2020 | Factura | 577943377 | $3,358,320 | Banco AV villas

Fuente: Elaboracion propia.
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Liustracion 9 Comparativo primer semestre consunmo de energia.
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Fuente: Elaboracion propia.

Observaciones:

Alcaldia Local de Bosa 2020

PRIMER SEMESTRE 2020
®ayo

®Enero

@rebrero

®arzo

@ Abril

®Junio

Para el primer semestre del afio 2020 el consumo de energia tuvo un promedio mensual de $3.251.146,
el mes que mas bajo consumo de energia presento fue el de Marzo con un 15,34% del total del
consumo y el mes que mayor consumo de energia tuvo fue Mayo con 17,95% del total del consumo un

en la Alcaldia Local de Bosa.
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Linstracion 10 Comparativo segundo semestre consumo de energia.

Diciembre 376 mill
]
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w
K
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3mill (17.3%)
Fuente: Elaboracion propia.
Obsetrvaciones:

Para el segundo semestre del afio 2020 el consumo de energfa tuvo un promedio mensual de $3.123.168
el promedio bajo un 4% comparado con el primer semestre del 2020. El mes que menor consumo de
energfa presento fue septiembre con un 14,95% del total facturado y el mes que mayor consumo de
energia tuvo fue diciembre con un 18,75% del total facturado.

ALCALDIA MAYOR
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Diciembre 3,76 mill.

Noviembre 3,47 mill.

Octubre 347 mill

Julio 3,33 mill.

Agosto 3,03 mill.

SEGUNDO SEMESTRE 2020

Septiembre 3,00 mill.

VALOR

‘ 20 mill 3 mill. (14.95%) 4mill. (18,75%) SEGUNDO SEMESTRE 2020
0 mill. : 40 mill. @Diciembre

@ Noviembre

3 mill. (15,09%}) @®Octub:
ctubre

3 mill. (17,31%) ®Julio
@ Agosto

3 mill. (16,6%) @ Septiembre

3 mill. (17,3%)

Fuente: Elaboracion propia.

Consumo de Agua por sede

A continuacion, se relaciona el consumo de agua para el contrato “Casa de la participacion Alcaldia
Local de Bosa” vigencia 2020:

Tabla 8 Historial de consumo de agna en la entidad

No. Factura Consumo en | Periodo Valor del acueducto y
m3 Facturado alcantarillado

33667345715 59m3 enero $475.250
35661501417 37m3 febrero $771.770
34996924915 22m3 marzo $0 (por saldo a favor)
38320109119 23m3 abril $0 (por saldo a favor)
35013525411 73m3 mayo $464.840
37032686216 21m3 junio $175.770
35033518917 25m3 julio $200.440
33737684010 62m3 Agosto $486.760
35721957518 56m3 septiembre $437.430
40384252710 143m3 octubre $899.500
32334333914 133m3 noviembre $729.810
34327186119 112m3 diciembre $617.680

Fuente: Elaboracion propia.
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Lustracion 11 Comparativo primer y segundo semestre consumo de agua.
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Fuente: Elaboracion propia.

Observaciones:

Para el primer semestre del ano 2020 el consumo de agua tuvo un promedio mensual de $314.605, el
mes que mas bajo consumo de agua presento fue el de junio con un 8,94% y 21m3 del total del
consumo, el mes que mayor consumo de agua tuvo fue Mayo con 31,06% y 73m3 del total del
consumo en la Alcaldia Local de Bosa.

Para el segundo semestre del afio 2020 el consumo de agua tuvo un promedio mensual de $561.937, el
mes que mas bajo consumo de agua presento fue el de julio con un 4,71% y 25m3 del total del
consumo, el mes que mayor consumo de agua tuvo fue octubre con 26,93% y 143m3 del total del
consumo en la Alcaldia Local de Bosa. Para este segundo semestre hubo un aumento del 5,6% cabe
aclarar que para los meses de marzo y abril no hubo cobro de servicio de agua, debido a que existia
saldo a favor de la Alcaldia Local de Bosa

X o
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Estrategias o procedimientos para disminuciéon del consumo.

En las instalaciones sanitarias se han instalado mecanismos tipo pusch, se ha realizado mantenimiento
al flotador del tanque de agua de la sede de la Casa de la Participacion y se sefalizaron los bafios con
elementos comunicativos del programa de ahorro de agua, durante 2020 se sensibilizo a funcionarios y
contratistas en el ahorro y uso eficiente del agua.

Resultados de la Priorizacion de los Rubros para la Secretaria Distrital
de Gobierno

Se priorizaron los siguientes 4 rubros para hacer parte del Plan de Austeridad del Gasto de la Alcaldia
Local de Bosa:

Tabla 9 Rubros Priorizados
Rubro

1. Adquisicién de vehiculos y maquinaria

2. Fotocopiado, multicopiado e impresion

3. Elementos de consumo (papeleria, elementos de
oficina y almacenamiento)

4. Edicion, impresion, reproduccion y
publicacién de avisos

Fuente: Elaboracion propia.

La medicién de la efectividad de la disminuciéon del gasto en estos rubros se realizara a través del
indicador de austeridad.

Se define como el porcentaje de ahorro que se obtiene en un perfodo (t) con respecto al periodo
inmediatamente anterior (t-1) y que concierne unicamente a los gastos priorizados en el Plan de
Austeridad. Resulta de la aplicacion de la siguiente férmula:

La mediciéon de la efectividad de la disminuciéon del gasto en estos rubros se realizard a través del
indicador de austeridad.

Se define como el porcentaje de ahorro que se obtiene en un periodo (t) con respecto al periodo
inmediatamente anterior (t-1) y que concierne unicamente a los gastos priorizados en el Plan de
Austeridad. Resulta de la aplicacion de la siguiente férmula:

DE BOGOTA DC.
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IA, =1 GE .
= _—— * 100
‘ GE (4

Doénde:

IA: Indicador de Austeridad (Porcentaje de ahorro)

GE: Gastos elegibles, pueden ser de funcionamiento y/o inversiéon (que por
programacion integral se asimilen a la adquisicion de bienes y servicios). Medido en
pagos efectivos.

t: Periodo, para el periodo se recomienda que sea anual (medido semestralmente).

. Reporte primer informe 2020

La siguiente tabla muestra el reporte para el primer informe semestral correspondiente al perfodo de
enero a junio de 2020, que contiene la informacién de los gastos seleccionados y sus correspondientes
ejecuciones y giros presupuestales:

Tabla 10 Primer informe semestral

Giros presupuestales
Ejecucion presupuestal del
Rubros | 1 de enero al 30 de junio de 2020  |nero al 30 de junio de
2020

Adqu%sicif')n de vehiculos y 50 $0
maquinaria
Fotocogiado, multicopiado e $25.132.800 $0
impresion
Elementos de consumo
(papeletia,
elementos de oficina y $40.600.136 $0
almacenamiento)
Edicion, impresion, reproduccion
. 50 50
publicacion de avisos

ALCALDIA MAYOR
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Reporte segundo informe semestral 2020, anual 2020, y meta 2021

La siguiente tabla muestra la ejecucion y los giros presupuestales en el periodo de junio a diciembre de 2020, para el informe
acumulado anual de enero a diciembre de 2020, y el informe que define la meta para la vigencia 2021 de la entidad:

Tabla 11 Segundo informe semestral

. . Giros Ejecuciéon .
Ejecucion Giros
presupuestal |presupuesta
presupuest os 1 presupuestal
al 1 de julio . s es 1de enero | Descripcion del
1de julio a31 |1deeneroa
Rubros D CE de diciembtre 31de DALCE avance en la
diciembre .. diciembre vigencia 2020
de 2020 de diciembre 2020
2020 2020

Adquisiciéon  de No se adquirieron
vehiculos y $0 $0 $0 $0 vehiculos para la
maquinaria vigencia del 2020
Fotocopiado,
multicopiado ¢ $24.578.000 $0 $49.710.800 $14.311.733
impresion
Elementos de
consumo (pap§ler1a, $17.361.471 $0 $57.961.607 $10.005.689
elementos de oficina
y almacenamiento
Edicién, impresion,
reproduccion y $150.000.000
bublicacion de $150.000.000 $0 $0
avisos

Fuente: Elaboracion propia.




